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БІЛОЦЕРКІВСЬКА МІСЬКА РАДА

КИЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
Р І Ш Е Н Н Я

від     16 вересня  2009 р.                                                                                   № 1109
                                                           м. Біла Церква

п’ятдесята сесія міської ради
п’ятого скликання
Про механізм виконання адміністраторами та 

місцевими дозвільними органами Закону України

„Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності”

З метою реалізації в місті Біла Церква державної регуляторної політики,забезпечення сприятливих умов для розвитку малого та середнього бізнесу, спрощення процедури отримання суб’єктами господарювання документів дозвільного характеру, виконання Закону України "Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності", відповідно до  Закону України "Про місцеве самоврядування в Україні", Типового положення про адміністратора та порядок його взаємодії з місцевими дозвільними органами, суб'єктами господарювання та територіальним органом спеціально уповноваженого органу з питань дозвільної системи у сфері господарської діяльності, затвердженого наказом Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва від 05.12.2005 № 116, Постанови Кабінету Міністрів України від 21.05.2009р. № 526 «Про заходи щодо упорядкування видачі документів дозвільного характеру в сфері господарської діяльності», міська рада вирішила:

1. Створити Дозвільний центр Білоцерківської міської ради ( надалі – Дозвільний центр)
1.1.Покласти функції по забезпеченню роботи Дозвільного центру на начальника відділу адміністративних послуг управління економіки Білоцерківської міської ради, координацію роботи Дозвільного центру - на заступника міського голови відповідно до посадових обов’язків та начальника управління економіки міської ради.
1.2.Затвердити Положення про Дозвільний центр Білоцерківської міської ради та Порядок взаємодії місцевих дозвільних органів в єдиному приміщенні (Додаток1). 

2.Встановити, що кількість адміністраторів Дозвільного центру відповідає чисельності посадових осіб відділу адміністративних послуг управління економіки Білоцерківської міської ради. 

2.1. Затвердити Положення про адміністратора Дозвільного центру та порядок його взаємодії з місцевими дозвільними органами, суб'єктами господарювання та представництвом Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва в Київській  області (Додаток 2).
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2.2.Покласти функції адміністраторів Дозвільного центру на посадових осіб відділу адміністративних послуг управління економіки міської ради.
3.Місцевим дозвільним органам проводити прийом заявників та видавати документи дозвільного характеру тільки в єдиному приміщенні Дозвільного центру у відповідності до вимог Закону України "Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності".
4.Керівникам управлінь та відділів виконавчого комітету розробити та подати на затвердження міської ради форми інформаційних карток по кожному виду документа дозвільного характеру в термін до 01.11.2009р.
5.Відділу інформаційних ресурсів та зв’язків з громадськістю (Дудко Н.І.) оприлюднити дане рішення через засоби масової інформації та розмістити на офіційному  веб-сайті міста. 

6.Визнати таким, що втратило чинність рішення Білоцерківської міської ради від 26.12.2006р. № 201 «Про механізм виконання місцевими дозвільними органами Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності».
7.Контроль за виконанням даного рішення покласти на постійну комісію міської ради з питань розвитку підприємництва побутового та торгівельного обслуговування населення (Кошель І.С.)

Міський голова                                                                                  В.П.Савчук 
         Додаток 1
                                                                                                      до рішення міської ради 
від__________2009р. №_______

Положення

про Дозвільний центр Білоцерківської міської ради та Порядок взаємодії місцевих дозвільних органів в єдиному приміщенні

Положення про Дозвільний центр Білоцерківської міської ради (далі – Дозвільний центр) розроблено відповідно до Конституції України, Закону України «Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності»; Типового положення про адміністратора та порядок його взаємодії з місцевими дозвільними органами, суб’єктами господарювання та територіальним органом спеціально уповноваженого органу з питань дозвільної системи у сфері господарської діяльності, затвердженого наказом Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва від 05.12.2005 р. № 116; Постанови Кабінету Міністрів України від 21.05.2009р. № 526 «Про заходи щодо упорядкування видачі документів дозвільного характеру в сфері господарської діяльності»; Тимчасового порядку формування, ведення та користування реєстром документів дозвільного характеру, затвердженого наказом Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва від 18.04.2006 р. № 39; Заходів щодо забезпечення видачі відомостей з реєстру документів дозвільного характеру, затверджених наказом Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва від 22.09.2006 р. № 82.
І. Терміни
Дозвільний центр – робочий орган міської ради, в якому представники місцевих дозвільних органів та адміністратори провадять діяльність з видачі, переоформлення та анулювання документів дозвільного характеру, видачі їх дублікатів за принципом організаційної єдності.

Документ дозвільного характеру – дозвіл, висновок, погодження, свідоцтво тощо, який дає суб’єкту господарювання право на провадження певних дій щодо здійснення господарської діяльності.

Місцеві дозвільні органи - міська рада, виконавчий комітет, територіальні (місцеві) органи центральних органів виконавчої влади, їх посадові особи, уповноважені відповідно до закону видавати документи дозвільного характеру від свого імені, а також підприємства, установи, організації, що у випадках, передбачених законом, уповноважені видавати документи дозвільного характеру і можуть залучатися до проведення експертизи та обстеження, необхідних для видачі документів дозвільного характеру у місті Біла Церква.

Погоджувальні органи – виконавчі органи міської ради, територіальні (місцеві) органи центральних органів виконавчої влади (в т.ч. територіальні (місцеві) органи урядових органів центральних органів виконавчої влади), їх посадові особи, уповноважені відповідно до закону видавати довідки, витяги, висновки тощо, необхідні для отримання документів дозвільного характеру, від свого імені, а також підприємства, установи, організації, що у випадках, передбачених законом, уповноважені видавати документи, які можуть залучатися до проведення експертизи (обстеження), необхідної для видачі документів дозвільного характеру в місті Біла Церква.
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Суб'єкт господарювання - зареєстрована у встановленому законодавством порядку юридична особа, незалежно від її організаційно-правової форми та форми власності, фізична особа – підприємець, яка здійснює господарську діяльність, реалізуючи господарську компетенцію (сукупність господарських прав та обов'язків), має відокремлене майно і несе відповідальність за своїми зобов'язаннями в межах цього майна, крім випадків, передбачених законодавством. 
 
Адміністратор – посадова особа відділу адміністративних послуг управління економіки Білоцерківської міської ради, яка організовує видачу суб’єкту господарювання документів дозвільного характеру та забезпечує взаємодію місцевих дозвільних органів з видачі документів дозвільного характеру та документів, необхідних для їх отримання. 


Представники місцевих дозвільних органів – посадові особи місцевих дозвільних органів, уповноважені брати участь в роботі Дозвільного центру відповідним розпорядчим документом цього органу.

Учасники Дозвільного центру – представники місцевих дозвільних органів та адміністратори Дозвільного центру, які здійснюють прийом суб’єктів господарювання для оформлення заяв, видачі їм документів дозвільного характеру та документів, необхідних для їх отримання.

Заявник – суб’єкт господарювання або уповноважена ним особа, яка звертається до  дозвільного центру або до місцевих дозвільних органів за отриманням інформації, консультації та/або документів дозвільного характеру і документів, необхідних для отримання документів дозвільного характеру. 

Спеціально уповноважений орган з питань дозвільної системи у сфері господарської діяльності – центральний орган виконавчої влади, який забезпечує реалізацію державної політики у сфері підприємництва. 


Об’єкт, на який видається документ дозвільного характеру – земельна ділянка, споруда, приміщення, устаткування, обладнання та механізм, що вводиться в експлуатацію або проектується, окрема операція, господарська діяльність певного виду, робота та послуга. 
Дозвільна (погоджувальна) процедура – сукупність дій що вчиняються суб’єктами господарювання, адміністраторами та дозвільними органами під час погодження (розгляду), оформлення, надання висновків тощо, які передують отриманню документа дозвільного характеру.


Декларативний принцип – принцип, згідно з яким суб’єкт господарювання набуває права на провадження певних дій щодо здійснення господарської діяльності, без отримання документа дозвільного характеру, шляхом повідомлення адміністратора або відповідного дозвільного органу про відповідність його матеріально – технічної бази вимогам законодавства. 


ІI. Загальні положення
1.Дозвільний центр – робочий орган Білоцерківської міської ради, в якому представники місцевих дозвільних органів та адміністратори провадять діяльність з видачі, переоформлення та анулювання документів дозвільного характеру, видачі їх дублікатів за принципом організаційної єдності. Дозвільний центр об’єднує в одному приміщенні представників органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування, державних та комунальних служб, 
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інших установ, підприємств та організацій, уповноважених видавати документи дозвільного характеру, надавати консультації щодо їх отримання, здійснювати дозвільну (погоджувальну) процедуру. 

При розробці Положення враховані особливості видачі документів дозвільного характеру за принципом організаційної єдності, що передбачає можливість подання документів на одержання певних документів дозвільного характеру представникам місцевих дозвільних органів, які знаходяться в одному приміщенні (у разі, якщо законом передбачено внесення плати за видачу документа дозвільного характеру, адміністратор зобов’язаний повідомити про це заявника).
Учасники Дозвільного центру  у своїй діяльності керуються Конституцією України, законами України, актами Президента України, Кабінету Міністрів України, іншими нормативно-правовими актами центральних та місцевих органів виконавчої влади, посадових осіб державної влади та органів місцевого самоврядування, Положенням про адміністратора Дозвільного центру  Білоцерківської міської ради та порядок його взаємодії з місцевими дозвільними органами, суб'єктами господарювання та представництвом Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва в Київській  області, а також цим Положенням.


2. Суб’єкт господарювання має право вибору способу отримання документів дозвільного характеру через адміністратора або безпосередньо за зверненням до відповідних дозвільних органів, представники яких здійснюють прийом суб’єктів господарювання в приміщенні Дозвільного центру, при цьому учасники Дозвільного центру зобов’язані забезпечити взаємодію між собою з метою своєчасної видачі документів дозвільного характеру.

3. Дозвільні органи не можуть приймати та видавати суб’єктам господарювання документи дозвільного характеру за межами приміщення Дозвільного центра.
4. Дозвільний центр працює щоденно крім вихідних, святкових та неробочих днів встановлених чинним законодавством України, за таким графіком роботи:
- Прийом заяв та видача документів дозвільного характеру адміністраторами:

· понеділок, вівторок, п’ятниця -  з 9.00 до 13.00;

· четвер – з 14.00 до 17.00.

- Прийом заявників представниками місцевих дозвільних органів та адміністраторами по видачі документів дозвільного характеру, виконанню консультаційних та дозвільних (погоджувальних) процедур – середа з 14.00 до 17.00.
(При необхідності може бути встановлений додатковий час прийому на тижні розпорядженням міського голови, за поданням начальника відділу адміністративних послуг).
5. Відділ адміністративних послуг розміщує вичерпну інформацію (яку отримує від місцевих дозвільних органів) про перелік документів дозвільного характеру, повний перелік документів, необхідних для їх отримання, та перелік підстав для відмови у видачі документів дозвільного характеру. Інформація розміщується на офіційному сайті Білоцерківської міської ради http://www.bc-rada.gov.ua та на стендах у приміщенні Дозвільного центру, а також на робочому місці представника дозвільного органу. 

6. Представники місцевих дозвільних органів надають до Дозвільного центру інформацію щодо: 
- земельних ділянок, які надаються або можуть бути надані в оренду;

- плани забудови відповідних територій;

- перелік об’єктів нерухомого майна, що потребують реконструкції (знаходиться в аварійному стані);
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- перелік будівель, приміщень, що надаються або можуть бути надані в оренду.
7. Адміністратор Дозвільного центру має право безоплатно одержувати у триденний строк з моменту запиту інформацію від місцевих дозвільних органів, необхідну для видачі документів дозвільного характеру, за винятком інформації, що становить державну таємницю.

III. Принципи взаємодії місцевих дозвільних органів в Дозвільному центрі.

1. Принципами взаємодії місцевих дозвільних органів в Дозвільному центрі є: 

- суворе дотримання вимог законодавчих та інших нормативно-правових актів, що регулюють видачу документів дозвільного характеру;

- організація та координація дій всіх учасників Дозвільного центру, уповноважених видавати документи дозвільного характеру  в м. Біла Церква;

- обов’язкова послідовність роботи з документами заявника, якщо дозвільна процедура розбивається на декілька етапів та включає в себе послідовне погодження кількох дозвільних органів;

- відповідальність посадових осіб місцевих дозвільних органів за порушення вимог законодавства стосовно видачі документів дозвільного характеру;

- відкритість та прозорість дій учасників Дозвільного центру.

IV. Організація взаємовідносин представників місцевих дозвільних органів
1. Організація взаємовідносин учасників Дозвільного центру встановлюється цим Положенням з метою видачі ними документів дозвільного характеру.
2. У роботі  Дозвільного центру беруть участь представники таких дозвільних органів: 
	1.
	Комунальної Установи  Білоцерківської міської ради «Інспекція з благоустрою»;

	2.
	Управління містобудування і архітектури Білоцерківської міської ради;

	3.
	Управління комунальної власності Білоцерківської міської ради;

	4.
	Відділу  з питань торгівлі,  побутового обслуговування населення та громадського харчування  Білоцерківської міської ради;

	5.
	Відділу державної реєстрації Білоцерківської міської ради;

	6.
	Відділу охорони навколишнього природного середовища Білоцерківської міської ради;

	7.
	Управління земельних ресурсів у м. Білій Церкві Київської області;

	8.
	Відділу з питань землекористування Білоцерківської міської ради;

	9.
	Білоцерківського районного управління Міністерства надзвичайних ситуацій України в Київській області (пожежна інспекція);

	10.
	Білоцерківської міської санітарно-епідеміологічної станції;

	11.
	Комунального підприємства Київської обласної ради «Білоцерківводоканал»;

	12.
	Комунального підприємства Білоцерківської міської ради «Білоцерківтепломережа»;

	13.
	Білоцерківської філії експлуатації газового господарства Відкритого акціонерного товариства «Київоблгаз»;

	14.
	Комунального підприємства Київської обласної ради «Білоцерківсвітло»;

	15.
	Білоцерківського району електричних мереж Закритого акціонерного товариства А.Е.С. «Київобленерго»;

	16.
	Відділу Державної автомобільної інспекції по обслуговуванню м.Біла Церква при Головному управлінні Міністерства внутрішніх справ України в Київській області;

	17.
	Комунального підприємства Білоцерківської міської ради «Парксервіс» .
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3. Перелік дозвільних органів, представники яких беруть участь у роботі Дозвільного центру, може бути змінений, згідно з організаційними змінами та змінами чинного законодавства України, про що приймається відповідне рішення міської ради. 

4. Заявник у день звернення, в приміщенні Дозвільного центру, має право звернутися з приводу одержання певних дозвільних документів, до усіх, або окремих представників дозвільних органів, які здійснюють прийом відповідно з графіком, або до адміністратора Дозвільного центру.

5. Учасники Дозвільного центру забезпечують: 

- надання суб’єкту господарювання вичерпної інформації стосовно вимог та порядку одержання документів дозвільного характеру;
- прийняття від суб’єктів господарювання документів, необхідних для одержання документів дозвільного характеру, їх реєстрацію;
- надання суб’єкту господарювання документів дозвільного характеру, передбачених чинним законодавством України, або, у разі наявності підстав, відмов;

- підготовку пропозицій з подальшого реформування процедур надання документів дозвільного характеру (дозволів, погоджень, висновків тощо).
6. При розгляді звернень суб’єктів господарювання учасники  Дозвільного центру зобов’язані дотримуватися вимог чинного законодавства України та цього Положення,  координувати свої дії з іншими учасниками, бути присутніми під час прийому суб’єктів господарювання в приміщенні Дозвільного центру згідно встановленого графіку роботи.

7. Учасники Дозвільного центру мають право:

- вносити пропозиції щодо удосконалення роботи Дозвільного центру міському голові та до Представництва Державного комітету з питань регуляторної політики та підприємництва в Київській області через управління економіки міської ради; 

-обговорювати питання та висловлювати свою думку стосовно документів, які ними розглядаються; 
- здійснювати виїзд на місце обстеження відповідних об’єктів в разі необхідності;

- отримувати від заявників необхідні документи для розгляду їх заяв на одержання документа дозвільного характеру.
8. У Дозвільному центрі забезпечується надання суб’єктам господарювання документів дозвільного характеру, передбачених законами України, та іншими чинними нормативно-правовими актами згідно з  переліком документів дозвільного характеру, що видаються через Дозвільний центр Білоцерківскьої міської ради (додається) та документів, необхідних для отримання документу дозвільного характеру, відповідно до розроблених місцевими дозвільними органами інформаційних карток по кожному виду послуг, які затверджуються міською радою. 

Перелік може бути зміненим у зв’язку зі змінами законодавства рішенням міської ради. 

9. Адміністраторам Дозвільного центру інформувати місцеві дозвільні органи про питання, по яких були звернення. При виникненні необхідності з’ясування питань, непередбачених переліком документів дозвільного характеру, адміністратору необхідно попередити про це дозвільний орган та запропонувати заявнику зустріч з його представником на наступний день прийому.
10. Участь представника місцевого Дозвільного органу у роботі Дозвільного центру обліковується у спеціальному журналі, який веде адміністратор.
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V. Порядок взаємодії місцевих дозвільних органів 
та документообіг у Дозвільному центрі
1. З метою отримання документів дозвільного характеру, з’ясування порядку подачі заяв та їх розгляду суб’єкт господарювання звертається до адміністратора Дозвільного центру.

2. Під час прийому заявників адміністратор зобов’язаний повідомити суб'єкта господарювання про його право вибору способу отримання документів дозвільного характеру: за зверненням до адміністратора або безпосередньо за зверненням у відповідні місцеві дозвільні органи, представники яких здійснюють прйом суб'єктів господарювання у приміщенні Дозвільного центру.

3. Заява та документи подаються особисто заявником, його уповноваженою особою, або рекомендованим листом. У разі надання заяви та документів рекомендованим листом підпис заявника підлягає нотаріальному посвідченню.
4. При зверненні заявника  безпосередньо до місцевих дозвільних органів, адміністратор направляє його до представника дозвільного органу, що здійснює прийом в Дозвільному центрі, який надає вичерпну інформацію про порядок та умови отримання документів дозвільного характеру; переглядає комплект документів, передбачених законодавством, для отримання документу дозвільного характеру, реєструє звернення належним чином у журналі обліку/реєстрації заяв та документів, необхідних для видачі документа дозвільного характеру, які подає суб'єкт господарювання або уповноважена ним особа представнику місцевого дозвільного органу, який прономеровується, прошнуровується та скріплюється печаткою міської ради ( зразок додається), та видає копію заяви з описом поданих документів заявнику. Представник приймає пакет документів та забирає їх у дозвільний орган для прийняття відповідного рішення про надання документу дозвільного характеру або вмотивованої відмови у його видачі. Представник місцевого дозвільного органу, повідомляє адміністратора про прийняття пакету документів на розгляд, адміністратор вносить отриману інформацію до автоматизованої інформаційної системи "Реєстр документів дозвільного характеру", розробленої Державним Підприємством "Інформаційно-ресурсний центр".
5. Якщо суб'єкт господарювання обирає спосіб отримання документів дозвільного характеру за зверненням до адміністратора, адміністратор реєструє заяву та документи в журналі обліку/ реєстрації заяв та документів, необхідних для видачі документа дозвільного характеру, які подає суб'єкт господарювання або уповноважена ним особа адміністратору,  який пронумеровується, прошнуровується та скріплюється печаткою міської ради (зразок додається), вносить відповідну інформацію до автоматизованої інформаційної системи "Реєстр документів дозвільного характеру", формує дозвільну справу шляхом зняття необхідної кількості копій поданих документів для кожного задіяного дозвільного органу  (або надання другого комплекту заявником) веде та забезпечує її зберігання. 

Зареєстрована заява та документи, що додаються до неї, або їх копії, засвідченні підписом адміністратора (якщо це не суперечить чинному законодавству), у день реєстрації заяви або наступного робочого дня передаються до відповідних місцевих дозвільних органів згідно реєстрації в журналі проходження дозвільної процедури, який пронумеровується, прошнуровується та скріплюються печаткою міської ради  (зразок додається), через представників місцевих дозвільних органів, що здійснюють прийом в Дозвільному центрі, або за допомогою кур’єрської служби.
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6. В обох випадках документи дозвільного характеру приймаються за описом документів, що додається до заяви (зразок заяви додається), в якому зазначається перелік прийнятих документів, дата прийняття та номер реєстрації, або в разі необхідності доповнюється додатковим описом, який підписується адміністратором та/або представником місцевого дозвільного органу і заявником. Копія заяви з описом надається заявнику.
Документообіг здійснюється у паперовому вигляді та в електронній формі відповідно до вимог законодавства.
7. У разі звернення заявника до місцевих дозвільних органів через адміністратора, місцеві дозвільні органи у термін п’яти робочих днів з дати одержання від адміністратора заяви, та повного пакету документів, якщо інше не передбачено законом, приймають рішення про видачу або відмову у видачі суб'єкту господарювання документа дозвільного характеру, передають протягом двох робочих днів з дати прийняття відповідного рішення в Дозвільний центр відповідні документи.
Адміністратор здійснює реєстрацію документу дозвільного характеру (чи вмотивовану відмову у його видачі), вносить його до автоматизованої інформаційної системи «Рестру документів дозвільного характеру» розробленої Державним Підприємством «Інформаційно-ресурсний центр». У той же день або наступного робочого дня після одержання документа дозвільного характеру адміністратор повідомляє листом та в телефонному режимі заявника про можливість отримати документ дозвільного характеру у Дозвільному центрі.
8. У разі звернення заявника безпосередньо до представників місцевих дозвільних органів, які здійснюють прийом суб’єктів господарської діяльності в Дозвільному центрі, місцеві дозвільні органи у термін п’яти робочих днів з дати отримання  документів, якщо інше не передбачено законом, приймають рішення про видачу або відмову у видачі суб'єкту господарювання документа дозвільного характеру, передають протягом двох робочих днів з дати прийняття відповідного рішення в  Дозвільний центр відповідні документи та інформують заявника про можливість отримати документ дозвільного характеру у Дозвільному центрі. 

9. Місцеві дозвільні органи по закінченню прийому суб’єктів господарювання (згідно  графіка, передбаченого п.4 цього розділу) надають для узагальнення адміністратору інформацію про кількість наданих консультацій та прийнятих звернень протягом дня для внесення до автоматизованої інформаційної системи «Реєстр документів дозвільного характеру», розробеної Державним Підприємством «Інформаційно-ресурсний центр». 
10. У рішенні про відмову у видачі документа дозвільного характеру зазначаються підстави такої відмови.
Підставами для відмови у наданні документу дозвільного характеру можуть бути: 
- недотримання вимог нормативно-правових актів України заявниками, які подали відповідні документи; 
- недостовірність та невідповідність дійсності даних, зазначених у документах, поданих заявником для одержання документа дозвільного характеру.

У разі усунення суб'єктом господарювання причин, що стали підставою для відмови у видачі документа дозвільного характеру, розгляд документів здійснюється дозвільним органом повторно. При повторному розгляді документів не допускається відмова у видачі документа дозвільного характеру з тих самих причин, що стали підставою для попередньої відмови у його видачі (за винятком не усунення чи усунення не в повній мірі заявником причин, що стали підставою для попередньої відмови).
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11. Документ дозвільного характеру вручається заявнику під розпис про одержання, або надсилається поштою, в разі якщо чинним законодавством передбачена оплата за отримання документа  дозвільного  характеру ,  він видається  заявнику після  надання документа, який підтверджує внесення плати за його видачу.

У разі, якщо заявник не з’явився для одержання документу дозвільного характеру протягом двох робочих днів після закінчення встановленого терміну видачі, адміністратор за допомогою поштового зв'язку інформує листом заявника про прийняте рішення та порядок одержання документа дозвільного характеру.
У разі прийняття місцевим дозвільним органом рішення про відмову у видачі документа дозвільного характеру адміністратор повідомляє про це заявника в той же день або наступного робочого дня після одержання відповідного рішення. Відмова у видачі документа дозвільного характеру вручається заявнику під розпис про одержання.
У разі, якщо заявник не з’явився для одержання відмови у видачі документа дозвільного характеру протягом двох робочих днів після закінчення встановленого терміну видачі, адміністратор відправляє відмову у видачі документа дозвільного характеру заявнику за допомогою поштового зв'язку .

12. З метою узгодженості у роботі учасників дозвільного центру по розгляду заяв та попередньому погодженню на отримання певних документів дозвільного характеру на провадження господарської діяльності при необхідності  проводяться спільні засідання учасників дозвільного центру, які мають право вносити пропозиції, обговорювати питання, що розглядаються та за необхідністю можуть виїзджати на місце обстеження відповідних об’єктів.
Протокол спільного засідання учасників дозвільного центру  є офіційним документом, який підтверджує обговорення і здійснення висновків засідання. При виникненні спірних питань в ході роботи засідання, приймається колегіальне рішення, яке заноситься до протоколу, що зберігається в Дозвільному центрі.

Заявник за бажанням може бути присутній на засіданнях учасників Дозвільного центру, у разі, якщо на засіданні розглядається його заява, запит.
VI. Порядок організації та проведення спільного обстеження 
за участю представників місцевих дозвільних органів
1. У разі потреби проведення обстеження об'єкта, на який отримується дозвільний документ, у випадках, передбачених чинним законодавством України, представники місцевих дозвільних органів проводять його комплексно.
2. Адміністратор організаційно та інформаційно забезпечує таку діяльність представників місцевих дозвільних органів та повідомляє заявника про дату проведення обстеження.
3. У випадку, коли для отримання документа дозвільного характеру необхідно провести спільне обстеження об’єкта, адміністратор після надходження до нього заяви про отримання того чи іншого документа дозвільного характеру та наданого до нього пакету документів не пізніше наступного робочого дня доводить до відома уповноважених представників вiдповiдних місцевих дозвільних органів у письмовій формі (надсилається факсом або в інший зручний спосіб) iнформацiю про найменування суб’єкта господарювання, назву документа дозвільного характеру, за яким він звернувся, місцезнаходження об’єкта, що підлягає обстеженню, та встановлені законодавством терміни обстеження, а також узгоджує з ними дату та строк проведення обстеження (в робочому порядку або письмово), про що наступного робочого дня після узгодження, повідомляє суб’єкта господарювання (але не пізніше ніж за три робочі дні до дати проведення спільного обстеження), шляхом надсилання вiдповiдного повідомлення в письмовій формі поштою або факсом. 
9
Облік проведених спільних обстежень ведеться адміністратором у журналі обліку спільних обстежень, який прошнуровується, пронумеровується та скріплюється печаткою міської ради (зразок додається).
4. Під час проведення спільного обстеження представники місцевих дозвільних органів проводять обстеження в межах своєї компетенції та у спосіб, встановлений чинним законодавством України.
 Адміністратор може брати участь у проведенні спільного обстеження.
За результатами спільного обстеження місцевими дозвільними органами складається документ (документи) дозвільного характеру відповідно до вимог законодавства (акт, висновок, тощо).
Спосіб прибуття посадових осіб місцевих дозвільних органів на об’єкт вирішується у робочому порядку (самостійно посадовими особами місцевих дозвільних органів, зокрема, за домовленістю місцевих дозвільних органів - на транспорті одного із органів, громадським транспортом; за наявності ініціативи суб’єкта господарювання у спосіб, запропонований безпосередньо суб’єктом господарювання; тощо).


VIІ. Відповідальність у сфері видачі документів дозвільного характеру.
1. Посадові особи дозвільних органів та адміністратори за порушення вимог законодавства з питань видачі документів дозвільного характеру несуть відповідальність у порядку, встановленому чинним законодавством України.

2. У разі допущення порушень з боку місцевих дозвільних органів щодо  виконання вимог законодавства з питань видачі документів дозвільного характеру адміністратор зобов’язаний письмово повідомити про це міського голову та Представництво державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва в Київській області.
3. Дії або бездіяльність посадових осіб дозвільних органів та адміністраторів можуть бути оскаржені до суду у порядку, встановленому чинним законодавством України.
4. Шкода, завдана фізичним або юридичним особам, посадовими особами, адміністраторами, представниками дозвільного органу внаслідок їх неправомірних діянь, відшкодовується у встановленому чинним законодавством України порядку. 

VІІI. Фінансове забезпечення та організація роботи  Дозвільного центру

1.Фінансове та матеріально-технічне забезпечення Дозвільного центру здійснює Білоцерківська міська рада.
2.Спільні дії з організації роботи з видачі документів дозвільного характеру за принципом організаційної єдності мають передбачати також узгодження матеріальних та технічних питань з функціонування взаємодії Дозвільного центру (згідно з протоколом спільного засідання учасників Дозвільного центру).

Секретар ради                                                                         С.П. Смолякова

        ЗАТВЕРДЖЕНО

рішенням міської ради від

від _______________№ _______



Перелік документів дозвільного характеру,  що видаються через Дозвільний центр Білоцерківської міської ради

	№

п/п
	Назва документа дозвільного характеру
	Структурні підрозділи міської ради та місцеві дозвільні органи іншого підпорядкування, відповідальні за підготовку документа дозвільного характеру

	1
	Рішення виконавчого комітету Білоцерківської міської ради на розміщення малої архітектурної форми (МАФ) для здійснення підприємницької діяльності;
	Управління містобудування і архітектури міської ради

	2
	Рішення виконавчого комітету Білоцерківської міської ради на переведення житлових приміщень в нежитлові;
	Управління містобудування і архітектури міської ради

	3
	Попереднє погодження місця розташування  об’єкта;
	Управління містобудування і архітектури міської ради

	4
	Рішення виконавчого комітету Білоцерківської міської ради  на прибудову до нежитлових приміщень на 1-му поверсі;
	Управління містобудування і архітектури міської ради

	5
	 Висновок щодо можливості продовження терміну дії дозволу та договору оренди землі під розміщення малих архітектурних форм;
	Управління містобудування і архітектури міської ради

	6
	Висновок щодо вибору та надання земельних ділянок під розташування об’єктів господарського призначення
	Управління містобудування і архітектури міської ради

	7
	Рішення виконавчого комітету Білоцерківської міської ради на виготовлення проектної документації на обладнання нежитлових приміщень під цільове використання.

	Управління містобудування і архітектури міської ради

	8
	Рішення виконавчого комітету Білоцерківської міської ради на розміщення об’єкту зовнішньої реклами;

	Комунальне підприємство міської ради  «Парксервіс» 

	9
	 Рішення щодо укладання договору оренди приміщень комунальної власності.
	Управління комунального майна міської ради


	10
	 Рішення комісії на обладнання приміщень індивідуальними засобами теплопостачання та гарячого водопостачання з відключенням споживачів від послуг централізованого опалення та гарячого водопостачання;

	Постійно-діюча комісія виконавчого комітету міскьої ради з питань відключення від мереж централізованого опалення та гарячого водопостачання


	11
	Технічні умови на переобладнання системи теплопостачання
	- Комунальне Підприємство Білоцерківської міської ради «Білоцерківтепломережа»

- Комунальне підприємство Київської обласної ради «Білоцерківводоканал»

- Білоцерківське районне управління Міністерства Надзвичайних ситуацій України в Київській області (пожежна інспекція), 

- Білоцерківська міська Санітарно-епідеміологічна станція

- Білоцерківська філія експлуатації газового господарства  Відкритого акціонерного товариства «Київоблгаз»

- Управління житлово-комунального господарства міської ради

	12
	Рішення виконавчого комітету Білоцерківської міської ради на присвоєння поштової адреси
	Управління житлово-комунального господарства міської ради

	13
	Рішення міської ради про надання земельної ділянки під розташування МАФ
	Відділ з питань землекористування міської ради

	14
	Рішення міської ради  по внесенню змін до попередніх рішень по оренді земельних ділянок та інше.
	Відділ з питань землекористування міської ради

	15
	Рішення міської ради поновлення терміну оренди земельних ділянок під МАФ 
	Відділ з питань землекористування міської ради

	16
	Рішення міської ради на затвердження технічної документації на землекористування
	Відділ з питань землекористування міської ради

	17
	Рішення міської ради на передачу земельної ділянки в оренду
	Відділ з питань землекористування міської ради

	18
	Рішення міської ради на передачу земельної ділянки у власність (чи постійне користування)
	Відділ з питань землекористування міської ради

	19
	Рішення міської ради на поновлення терміну договору оренди на земельну ділянку
	Відділ з питань землекористування міської ради

	20
	 Попереднє погодження місця розташування земельної ділянки.
	Відділ з питань землекористування міської ради

	21
	Рішення міської ради на розробку технічної документації із землеустрою щодо складання документів що посвідчують право власності на земельну ділянку.
	Відділ з питань землекористування міської ради

	22
	Рішення міської ради про припинення права користування земельною ділянкою (у разі переходу права власності на об’єкт нерухомого майна, що знаходиться на земельній ділянці)
	Відділ з питань землекористування міської ради

	23
	Висновок про погодження проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки в оренду
	Управління земельних ресурсів у м. Білій Церкві Київської області

	24
	 Погодження, висновок на викиди забруднюючих речовин в повітря
	Відділ охорони навколишнього природного середовища міської ради

	25
	Рішення виконавчого комітету міської ради Про затвердження графіків роботи торгівельної мережі та об’єктів сфери послуг
	Відділ  з питань торгівлі,  побутового обслуговування населення та громадського харчування  міської ради

	26
	Дозвіл на початок роботи установи, організації та ін.
	Білоцерківське районне управління МНС України в Київській області (пожежна інспекція), 
Білоцерківська міська санітарно-епідеміологічна станція


                              Додаток 2
                                                                                              до рішення міської ради
               від_____________2009р. №_______
ПОЛОЖЕННЯ 
про адміністратора Дозвільного центру  Білоцерківської міської ради та порядок його взаємодії з місцевими дозвільними органами, суб'єктами господарювання та представництвом Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва в Київській  області
І. Загальні положення

1. Це Положення розроблено відповідно до вимог Закону України "Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності", на підставі Типового положення про адміністратора та порядок його взаємодії з місцевими дозвільними органами, суб'єктами господарювання та територіальним органом спеціально уповноваженого органу з питань дозвільної системи у сфері господарської діяльності, затвердженого наказом Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва від 05.12.2005 №116, та регламентує діяльність адміністраторів дозвільного центру виконавчого комітету міської ради (далі - адміністратори), які здійснюють видачу документів дозвільного характеру за принципом організаційної єдності та взаємодіють з місцевими дозвільними органами і представництвом Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва в Київській області щодо видачі суб'єктам господарювання документів дозвільного характеру.

2. Адміністратор - посадова особа відділу адміністративних послуг управління економіки міської ради, яка організовує видачу суб'єкту господарювання документів дозвільного характеру та забезпечує взаємодію місцевих дозвільних органів щодо видачі цих документів. 

3. Призначення адміністратора здійснюється в межах наявного штатного розкладу виконавчого комітету міської ради, шляхом покладання на посадових осіб відділу адміністративних послуг управління економіки міської ради повноважень адміністратора.
4. При виборі суб’єктом господарювання способу отримання документів дозвільного характеру безпосередньо за зверненням до адміністратора, останній взаємодіє з представниками місцевих дозвільних органів щодо видачі документів дозвільного характеру суб(єктам господарювання відповідно до розділу ІV та V «Положення про Дозвільний центр Білоцерківської міської ради та Порядок взаємодії місцевих дозвільних органів в єдиному приміщенні».






5. Адміністратор та представники місцевих дозвільних органів у своїй діяльності керуються Конституцією України, законами України, актами Президента України, Кабінету Міністрів України, іншими нормативно-правовими актами, рішеннями органів виконавчої влади, Білоцерківської міської ради та її виконкому, а також цим Положенням.

ІІ. Визначення термінів

1. Основні терміни, які використовуються у цьому Положенні, вживаються у значенні, наведеному в Законі України "Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності".                                                                       
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2. Інші терміни вживаються у значенні, наведеному у Типовому положенні про адміністратора, затвердженому наказом Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва від 05.12.2005 №116.

ІІІ. Основні завдання адміністратора

Основними завданнями адміністратора є:

1. Надання суб'єкту господарювання вичерпної інформації щодо вимог та порядку одержання документів дозвільного характеру.

2. Прийняття від суб'єкта господарювання документів, необхідних для одержання документів дозвільного характеру, їх реєстрація та подання документів (їх копій) відповідним місцевим дозвільним органам.

3. Видача суб'єкту господарювання документів дозвільного характеру.

4. Забезпечення взаємодії місцевих дозвільних органів та документообігу.

5. Контроль за додержанням посадовими особами місцевих дозвільних органів термінів розгляду та видачі документів дозвільного характеру.

6. Виконання інших завдань, передбачених чинним законодавством.

ІV. Функціональні обов'язки адміністратора щодо видачі документів 
дозвільного характеру за принципом організаційної єдності 

Адміністратор відповідно до покладених на нього завдань виконує такі функції:

1. Надає заявнику вичерпну інформацію щодо вимог та порядку одержання документа дозвільного характеру, зокрема щодо:
- переліку документів дозвільного характеру, що надаються дозвільними органами м. Біла Церква;

- переліку документів, необхідних для отримання певного документа дозвільного характеру;

- строку дії відповідного документа дозвільного характеру або необмеженості строку його дії;

-  розміру плати або безоплатність видачі документа дозвільного характеру;

- строку прийняття рішення про видачу або відмову у видачі документа дозвільного характеру;

- переліку підстав для відмови у видачі та анулюванні документа дозвільного характеру;

- органів, уповноважених видавати документи дозвільного характеру.

2. Видає бланки заяв та інших необхідних документів, а також надає допомогу при їх заповненні при зверненні заявника до дозвільного центру щодо отримання документа дозвільного характеру.
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3. Приймає від суб'єктів господарювання заяву встановленого зразку, про видачу документа дозвільного характеру (зразок заяви додається)  та перевіряє наявність повного комплекту документів та відповідність зазначених у них відомостей, необхідних для одержання  документа дозвільного характеру. Заява та документи приймаються за описом, копія якого видається заявнику з відміткою про дату, номер її реєстрації та підписом адміністратора. Реєстрація заяви та документів, що додаються до неї, проводиться адміністратором в журналі обліку/ реєстрації заяв та документів, необхідних для видачі документа дозвільного характеру, які подає суб'єкт господарювання або уповноважена ним особа адміністратору, який пронумеровується, прошнуровується та скріпляється печаткою міської ради (зразок додається) та вносить відповідну інформацію до автоматизованої інформаційної системи «Реєстр документів дозвільного характеру», розробленої Державним Підприємством «Інформаційно-ресурсний центр».

4. Формує дозвільну справу, у якій зберігаються подані заявником документи (їх копії або копії витягів з документів) для видачі чи переоформлення документа дозвільного характеру, видачі дублікатів, а також копії рішень дозвільних органів з відповідних питань, веде справу та забезпечує її зберігання. 

5. Передає копії заяви та документів, що додаються до неї, засвідчені підписом адміністратора (або їх оригінали, якщо це передбачено чинним законодавством України), у день реєстрації заяви або наступного робочого дня для розгляду посадовим особам відповідних місцевих дозвільних органів, які беруть участь у наданні послуг щодо видачі документів дозвільного характеру за певним напрямом. 

6. Передає у разі подання суб'єктом господарювання повідомлення (декларації) про відповідність його матеріально-технічної бази  вимогам законодавства (при провадженні визначених законом дій щодо здійснення господарської діяльності без отримання документа дозвільного характеру), у встановленому чинним законодавством України порядку відповідному дозвільному органу оригінал такого повідомлення (декларації), залишивши собі його копію.

7. Здійснює організаційне та інформаційне забезпечення проведення представниками місцевих дозвільних органів спільного обстеження об'єкта, на який видається документ дозвільного характеру.

8. Забезпечує взаємодію та документообіг між місцевими дозвільними органами та їх представниками в Дозвільному центрі щодо видачі документів дозвільного характеру.

9. Дотримується порядку видачі документів дозвільного характеру місцевими дозвільними органами за принципом організаційної єдності, встановленого статтею 7 Закону України "Про дозвільну систему у сфері господарської діяльності".

10. Видає суб'єкту господарювання документ дозвільного характеру.

11. Контролює додержання посадовими особами місцевих дозвільних органів строків розгляду та видачі документів дозвільного характеру у 5 – денний термін (з дати  одержання  заяви та документів) або інші терміни, визначені чинним законодавством України.

12. Формує та веде Реєстр документів дозвільного характеру в порядку, визначеному Державним комітетом України з питань регуляторної політики та підприємництва.
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13. Готує пропозиції щодо вдосконалення процедури видачі документів дозвільного характеру та подає їх міському голові та Представництву Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва в Київській області.

V. Організація роботи  адміністратора по взаємодії з представниками місцевих дозвільних органів в Дозвільному центрі
1. Організація взаємодії адміністратора з представниками місцевих дозвільних органів в Дозвільному центрі, суб'єктів господарювання та представництва Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва в Київській області щодо видачі документів дозвільного характеру встановлюється визначеним Типовим положенням про адміністратора та порядку його взаємодії з місцевими дозвільними органами, суб'єктами господарювання та територіальним органом спеціально уповноваженого органу з питань дозвільної системи у сфері господарської діяльності, затвердженого наказом Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва від 05.12.2005 №116 та цим Положенням. 
2. Виконання дозвільних (погоджувальних) процедур здійснюється відповідно до Положення про Дозвільний центр Білоцерківської міської ради та Порядку взаємодії місцевих дозвільних органів в єдиному приміщенні та цього Положення.
3. Матеріально-технічне забезпечення роботи адміністратора здійснює Білоцерківська міська рада.

4. Представники місцевих дозвільних органів забезпечують адміністраторів повною інформацією щодо порядку видачі ними документів дозвільного характеру, зокрема переліку документів, необхідних для одержання документів дозвільного характеру, необхідних бланків, строків видачі документів дозвільного характеру, розміру плати за їх видачу (у разі встановлення ) та інше згідно інформаційних карток. 

5. Адміністратор Дозвільного центру може звернутися за одержанням методичних роз'яснень з питань дозвільної системи у сфері господарської діяльності до Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва та його представництва в Київській області.

VІ. Порядок взаємодії адміністратора з представниками місцевих дозвільних органів суб'єктами господарювання та представництвом Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва в Київській  області

1. При зверненні суб'єкта господарювання до адміністратора щодо отримання документа дозвільного характеру, останній здійснює роботу, пов'язану з прийманням необхідних документів для одержання документів дозвільного характеру, забезпечує взаємодію та документообіг між представниками місцевих дозвільних органів у Дозвільному центрі, а також видає документи дозвільного характеру.

2.Проходження дозвільної (погоджувальної) процедури передбачає обов'язкову послідовність робіт з документами заявника усіма учасниками Дозвільного центру, відповідно до Положення про Дозвільний центр Білоцерківської міської ради та  Порядку взаємодії місцевих дозвільних органів в єдиному приміщенні (розділи IV-VI  Положення про Дозвільний центр 
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Білоцерківської міської ради та Порядок взаємодії місцевих дозвільних органів в єдиному приміщенні).









3. Адміністратор приймає комплект документів, подання яких вимагається відповідно до законодавства, реєструє та передає документи для розгляду посадовим особам відповідних місцевих дозвільних органів. В разі звернення заявника безпосередньо до учасника Дозвільного центру, його взаємодія з адміністратором здійснюється відповідно до  п. 4, 5, 6, 7 розділу V Положення про Дозвільний центр Білоцерківської міської ради та Порядок взаємодії місцевих дозвільних органів в єдиному приміщенні.








                      

4. Протягом встановленого законодавством терміну представник відповідного місцевого дозвільного органу забезпечує здійснення відповідної дозвільної процедури (підготовка та  прийняття рішення, оформлення документа дозвільного характеру, виконання інших робіт) та передає документи адміністратору. 

5. Адміністратор наступного робочого дня після одержання документа дозвільного характеру повідомляє заявника про місце і час видачі документа. 

6. У разі прийняття місцевим дозвільним органом рішення про відмову у видачі документа дозвільного характеру адміністратор повідомляє про це заявника наступного робочого дня після одержання відповідного рішення. Причини відмови обов'язково повинні бути мотивованими, з посиланням на норми чинного законодавства. Немотивовані відмови адміністратором не приймаються.

7. Адміністратор, є відповідальним за видачу кінцевого комплекту документів, які оформляються кількома посадовими особами дозвільних органів. Якщо, відповідно до законодавства, копії документів не потребують нотаріального або іншого засвідчення, виготовлення копій з оригіналів документів у необхідній кількості забезпечує заявник. Адміністратор, що приймає комплект документів, засвідчує їх своїм підписом. 

8. У разі, якщо дозвільна процедура розбивається на декілька етапів та включає в себе послідовне погодження кількох дозвільних органів, адміністратор забезпечує проходження дозвільно-погоджувальних процедур або їх окремих етапів без участі суб'єктів господарювання. У разі необхідності особистої присутності заявника при розгляді документів про це йому повідомляється при подачі документів для розгляду.

9. У випадках, передбачених пунктом 8 цього розділу даного Положення, передача адміністратором документів заявника для розгляду посадовим особам відповідних місцевих дозвільних органів та отримання від них документа дозвільного характеру або документа про відмову у видачі/погодженні документу дозвільного характеру (із зазначенням підстав у відмові) фіксується у відповідному журналі проходження дозвільної процедури, який пронумеровується, прошнуровується та скріплюється печаткою міської ради (зразок додається), з проставлянням в ньому підпису адміністратора та посадової особи місцевого дозвільного органу і дати.

10. У разі потреби проведення обстеження об'єкта, на експлуатацію (розміщення) якого отримується дозвільний документ, у випадках, передбачених законодавством, представники місцевих дозвільних органів проводять його комплексно. 
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За результатами спільного обстеження місцевими дозвільними органами складається документ (документи) дозвільного характеру відповідно до вимог законодавства (акт, висновок, тощо), який зберігається у Дозвільному
центрі. Адміністратор організаційно та інформаційно забезпечує таку діяльність представників місцевих дозвільних органів та повідомляє заявника про дату проведення обстеження, а також фіксує проведені спільні обстеження в журналі обліку спільних обстежень  який пронумеровується, прошнуровується та скріплюється печаткою міської ради (зразок додається).
11. У разі встановлення факту порушення вимог законодавства з питань видачі документів дозвільного характеру посадовою особою місцевого дозвільного органу (термінів розгляду, розміру плати, тощо), адміністратор інформує про це посадову особу, якій він підпорядковується, а також представництво Державного комітету України з питань регуляторної політики та підприємництва в Київській області для вжиття відповідних заходів, передбачених законодавством.  

12. Особливості взаємодії адміністратора та представників місцевих дозвільних органів  при видачі документів дозвільного характеру суб'єктам господарювання в Дозвільному центрі:

12.1. Перелік місцевих дозвільних органів, визначених в розділі IV «Положення про Дозвільний центр Білоцерківської  міської ради», затверджується рішенням міської ради. У разі необхідності, він може змінюватися та доповнюватися шляхом прийняття відповідних рішень міської ради. Представники місцевих дозвільних органів визначаються наказом чи розпорядженням керівника відповідного дозвільного органу.
12.2. Адміністратор Дозвільного центру здійснює координаційне супроводження та організаційне сприяння представникам дозвільних органів, які беруть участь у його роботі. Він організовує роботу в центрі, пов'язану з прийомом документів, необхідних для одержання дозволів, довідок, погоджень та видачу їх суб'єкту господарювання, наданням суб'єктам господарювання консультацій щодо започаткування або провадження господарської діяльності, забезпечує взаємодію та документообіг між місцевими дозвільними органами та їх представниками в Дозвільному центрі.

12.3. При зверненні безпосередньо до представника місцевого дозвільного органу заявник (суб'єкт господарювання або його представник за довіреністю) подає комплект документів, передбачений чинним законодавством, представнику місцевого дозвільного органу (в межах Дозвільного центру), дозвільний документ якого має намір отримати.

12.4. Представник місцевого дозвільного органу реєструє кожне звернення суб'єкта господарювання до нього у власному журналі звернень до місцевого дозвільного органу,  після чого одразу у присутності заявника розглядає наданий пакет документів і приймає рішення про його погодження або вмотивовану відмову у погодженні (видачі дозволу), або забирає сформований пакет документів на подальше доопрацювання. У разі позитивного рішення у відповідному журналі реєстрації звернень до місцевого дозвільного органу ставиться підпис посадової особи дозвільного органу та дата прийняття рішення. Адміністратором вноситься відповідна інформація до автоматизованої інформаційної системи «Реєстр документів дозвільного характеру», розроблений Державним Підприємством  «Інформаційно-ресурсний центр». 
                                                                                                                                                       У разі необхідності доопрацювання наданого пакета документів вони повертаються заявнику, про що також робиться відмітка у журналі звернень до місцевого дозвільного органу .
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12.5. У разі необхідності проведення обстеження об'єкта, на експлуатацію (розміщення) якого отримується дозвільний документ, представник дозвільного органу повідомляє заявника про дату його проведення (для особистої присутності заявника) або про термін отримання результатів обстеження з висновками про погодження (відмову) видачі документа дозвільного характеру. Термін одержання остаточних висновків по видачі дозволу не повинен перевищувати 5 робочих днів (якщо інше не передбачено чинним законодавством).
                                            У разі необхідності проведення обстеження об'єкта (місця розміщення об'єкта) декількома дозвільними органами адміністратор Дозвільного центру разом з представниками цих дозвільних органів визначає дату та час проведення комплексного обстеження, про які завчасно повідомляє заявника.

12.6. Адміністратор Дозвільного центру забезпечує контроль за процедурою підготовки, оформленням та додержанням термінів видачі документів дозвільного характеру під час його розгляду відповідним місцевим дозвільним органом. Організаційне сприяння та координаційне супроводження проведення комплексного обстеження об'єкта, контроль щодо надання висновків кожним дозвільним органом, який брав участь в обстеженні, здійснюється адміністратором Дозвільного центру. Передача висновків за наслідками обстежень у період між днями роботи Дозвільного центру може здійснюватись через адміністратора. При виникненні в ході обстеження спірних питань адміністратором Дозвільного центру ініціюється проведення спільного засідання із представниками дозвільних органів, їх обговорення з прийняттям колегіального рішення, яке вноситься до протоколу, який є офіційним документом, що підтверджує обговорення і надання висновків. На прохання суб'єкта господарювання копія протоколу засідання може видаватися заявнику. Протокол спільного засідання реєструється у журналі обліку проведення спільних обстеж і зберігається в Дозвільному центрі.

12.7. Кожен представник місцевого дозвільного органу за підсумками роботи в Дозвільному центрі за день (щосереди)  надає адміністратору узагальнену інформацію по прийнятих ним рішенням чи необхідності проведення виїзних обстежень об'єкта та в разі повернення пакета документів суб'єктам господарювання на доопрацювання чи аргументованих відмов у наданні дозволу, погодження.

VІІ. Відповідальність учасників Дозвільного центру
1. За порушення вимог законодавства з питань видачі документів дозвільного характеру учасники Дозвільного центра несуть дисциплінарну та/або адміністративну відповідальність у порядку, визначеному законом.

2. Дії або бездіяльність адміністраторів та посадових осіб дозвільних органів можуть бути оскаржені в суді у порядку, визначеному законом.

3. Шкода, заподіяна адміністраторами та посадовими особами дозвільних органів фізичним або юридичним особам під час виконання своїх обов'язків, підлягає відшкодуванню у порядку, визначеному законом.

VІІІ. Формування єдиної інформаційної політики з питань дозвільної системи

Дозвільні органи державної виконавчої влади та місцевого самоврядування зобов'язані забезпечувати оприлюднення та вільний доступ до необхідної суб'єктам господарювання інформації для започаткування та провадження ними господарської діяльності
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 (у тому числі шляхом створення та функціонування офіційних сторінок в мережі Інтернет). Дозвільними органами міста має забезпечуватися регулярне надання (щомісячно, до 1 числа) до відділу адміністративних послуг управління економіки міської ради для розміщення в мережі Інтернет на офіційному веб-сайті міської ради  http://www.bc-rada.gov.ua, стендах інформації, необхідної для започаткування та провадження господарської діяльності, зокрема інформації про земельні кадастри, плани забудови території міста, перелік об'єктів нерухомого майна, що потребують реконструкції, перелік будівель, приміщень, земельних ділянок, які надаються або можуть бути надані в оренду тощо.

Секретар ради                                                                                  С.П. Смолякова
     Зразок 
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	Адреса, телефон заявника
	Короткий зміст заяви
	Кому направлено справу
	Коли одержано виконавцем

(дата, підпис представника дозвільного органу)
	Дата інформування адміністратора про опрацювання заяви
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обліку проведення спільних обстежень
	№пп
	Найменування юридичної особи або ПІБ фізичної особи підприємця
	Документ дозвільного характеру за яким звернувся суб’єкт господарювання
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ЗАТВЕРДЖЕНО

постановою Кабінету Міністрів України

від 7 грудня 2005 р. N 1176 ( 1176-2005-п )

в редакції постанови Кабінету Міністрів України від 3 вересня 2008 р. N 778) 


                                    ______________________________ 
                                    (керівнику дозвільного органу)

                                    ______________________________ 


                              ЗАЯВА 
 
     Відповідно до  статті 7 Закону України "Про дозвільну систему 
у сфері господарської діяльності" прошу  _________________________ 
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________ 
             (назва документа дозвільного характеру)

__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
               (об'єкт, на який видається документ)

__________________________________________________________________ 
               (місцезнаходження (адреса) об'єкта, 
                   на який видається документ)

__________________________________________________________________ 
                  (вид діяльності згідно з КВЕД)

__________________________________________________________________ 
    (у давальному відмінку повне найменування юридичної особи/ 
                  ім'я, по батькові та прізвище

__________________________________________________________________ 
                   фізичної особи - підприємця)

__________________________________________________________________ 
              (ідентифікаційний код згідно з ЄДРПОУ,

__________________________________________________________________ 
       ідентифікаційний номер фізичної особи - підприємця, 
        платника податків та інших обов'язкових платежів)

__________________________________________________________________ 
    (ім'я, по батькові та прізвище керівника юридичної особи/ 
         фізичної особи - підприємця/уповноваженої особи)

__________________________________________________________________ 
        (місцезнаходження юридичної особи/місце проживання 
                   фізичної особи - підприємця)  
        ________________                  ________________ 
            (телефон)                         (телефакс) 
 "___" ____________ 200_ р.     __________________________________ 
                                    (підпис керівника юридичної 
                                особи/фізичної особи - підприємця, 
                                       уповноваженої особи) 
Документи, що додаються по заяви: ________________________________

__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________
Заповнюється адміністратором: 
------------------------------------------------------------------

| "___" ____________ 200_ р. |Реєстраційний номер _______________|

|(дата надходження заяви)    |                                   |

|                            |___________________________________|

|____________________        |        (ініціали та прізвище      |

|      (підпис)              |           адміністратора)         |

Зразок
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